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Provozni fad poskytovani sluzby péce o dité v Détské skupiné Listek

1]

Détska skupina Listek je registrovana Ministerstvem prace a socialnich véci jako ,détska skupina“.
Nachézi se v pfizemi vily na adrese Ametystova 165/1, Radotin, Praha 16, 153 00. Tyto prostory
spliuji veskeré stavebni, hygienické, provozni a bezpe¢nostni normy vyplyvajici z Vyhlasky €.
281/2014 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz détské skupiny a Zakona €.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péée o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonu

Zakladni udaje o zarizeni:

Zrizovatel

Nazev: VWV, z. s.,

Sidlo: Ametystova 165/1, Radotin — Praha 16, 153 00
ICO: 06349234

DIC: CZ06349234

Statutarni zastupce: Veronika Randova

Manazer projektu: Vojtéch Listik

Telefon: 774102233

Email: listikvojtech@gmail.com

Provozovna: Ametystova 165/1, Radotin — Praha 16, 153 00
Telefon: 776 153 777

Email: info@miniskolkalistek.cz

web: http://mww.miniskolkalistek.cz/

Typ predskolniho zafizeni: Détska skupina pro vefejnost s celodennim provozem a stravovanim
Kapacita: 11 déti
Pocet trid: 1

I. Provoz Détské skupiny Listek

1. Je uréena pro déti od dvou let véku (po dohodé i nizsi vék) do zahajeni povinné Skolni
dochazky a je zaméfena na zajisténi potieb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a
hygienickych navykl ditéte.

2. Sluzba je poskytovana v pracovni dny v dobé: pondéli az patek: 8.00 — 16.30.

-Uplata za sluzby je asteéna.

-Provozni doba poskytovani sluzby muZe byt omezena v dobé vanocnich svatkd, ve statni svatky,
piipadné jiné nepfedvidatelné a havarijni situace. O kazdém eventualnim docasném omezeni
provozu je zakonny zastupce ditéte v co mozna nejkratsim terminu poskytovatelem podrobné
informovan.

-Ve viech prostorach poskytovani Sluzby i pfilehlych prostorach plati pfisny zakaz koufeni a
pozivani alkoholu a jinych navykovych latek.
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Il. Piijeti ditéte do détské skupiny

1. Zakonny zastupce - rodi¢ ditéte, ktery chce vyuZivat Sluzby détské skupiny, podava vypinénou
~Smlouvu o umisténi ditéte v Détské skupiné Listek". Pfilohou ,Smlouvy o umisténi ditéte v Détské
skuping Listek" je potvrzeni lékare o zdravotni zpUsobilosti a pravidelném ockovani ditéte (doklad,
Ze jsou proti nakaze imunni nebo se nemohou o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci - dle §
50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonu) a ,Potvrzeni o postaveni podpofené osoby na trhu prace”, Vstupni dotaznik a Plan
vychovy a péce a Provozni fad.

2. Zadost se podava osobné na adresu: Ametystova 165/1, Radotin-Praha 16, ¢&i elektronicky na
e-mail: info@miniskolkalistek.cz. Zakonny zastupce obdrZi vyrozuméni o pfijeti &i nepfijeti ditéte
do DS nejpozdéji do 14. dnl od data piijeti zadosti. V pfipadé potfeby a volné kapacity je mozné
pfijmout dité do détske skupiny i mimo Fadny termin v pribé&hu roku. Zadosti mohou byt béhem
celého roku, pfiéemz vyhovéno muze byt pouze na zakladé volné kapacity. Zadosti jsou uchovany
v poradniku dle pfijeti. Dle potfeby a uvolnéni mista v DS, kontaktuje Feditelka sledujiciho zajemce
v pofadniku na zakladé formulare Zadost o umisténi ditéte v détskeé skupiné. Pred zahajenim
nasledujiciho 8kolniho obdobi probéhne zapis déti na dalsi &kolni rok. Zapis probéhne b&hem
c¢ervna. O této udalosti budeme rodice véas informovat. Na zakladé pfihlagenych déti budeme véas
informovat o prijeti. Preferujeme zajemce o pétidenni dochazku, stavajici déti a jejich sourozence.

Kritéria pro pfijeti ditéte do détské skupiny:

a) jeden z rodi¢u musi doloZit ,Potvrzeni o postaveni podpofené osoby na trhu prace”.
b) vék ditéte

c) potvrzeni o fadném ockovani

d) soulad s filozofii a fadem skolky

Po prijeti ditéte do détské skupiny je zakonny zastupce - rodi¢ povinen vyplnit a odevzdat potfebné
dokumenty: Vstupni dotaznik ditéte, Lékarsky posudek, Prohlaseni o podpofené osobé na trhu
prace, Smlouva o poskytnuti péce. Bez téchto dokumentl nemize byt dité do zafizeni pfijato. Dale
je zakonny zastupce - rodi€ povinen seznamit se s Provoznim fadem a pisemné potvrdit souhlas s
jeho znénim.

lll. Stravovani v détské skupiné

Stravu ditéte zajistuje poskytovatel prostfednictvim dodavatele na zakladé ujednani mezi
poskytovatelem a dodavatelem stravy. Svaciny zajistuje personal §kolky, ktery je proskolen o
zasadach spravnych hygienickych postupl a dodrZuje stanovené normy. V prub&hu vydavani
obédu a svacinek jsou okna v prostoru vydejna zavfena. Tydenni jidelniéek pfipravuje a vybira na
zakladé nabidky dodavatele feditelka DS. Jidelni¢ek pro dany tyden je k dispozici na nasténce v
prostorach Satny. Pitny rezim zajistuji pecujici osoby v ramci provozu DS. K dispozici denné je
filtrovana voda a €aj, obCas mléko, ovocné a zeleninové Stavy. Piti maji déti neustale k dispozici.
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IV. Rezim dne
8:00 - otevieni skolky
8:00 - 9:00 individualni prace déti s montessori pomickami, vytvarna éinnost
9:00 - 9:30 ranni kruh, orientace v ¢ase a pocasi, spole¢né sdileni novinek, téma tydne

9:30-10:00 zdrava dopoledni svadina

10:00 - 10:30 fizena vzdélavaci ¢innost dle tématického harmonogramu

10:30 - 11:45 pobyt venku — dvorek skolicky, vychazky do pfirody, na détskeé hristé
12:00 - 12:30 obéd v Bio kvalité

12:30 - 12:45 poledni hygiena

13:00 - 14:45 odpocinek, cteni pohadek, spanek dle potreby ditéte, pfedskolni pfiprava
15:00-15.30 zdrava odpoledni svacina

15:30 - 16:30 zajmove krouzky/ individualni prace s montessori pomuckami, volna hra

Cas pro vyzvedavani po ob&dé: 12:30 - 12:45
Cas pro vyzvedavani odpoledne: 15:00 - 16:30

16:30 - uzavieni Skolky - Zadame o presné vyzvedavani déti.

Uvedeny rezim dne je orientacni a je pfizplisoben individualnim potfebam déti, dle potfeby déti se
mohou stanovena ¢asova pasma upravovat. Détska skupina pracuje na zakladé vypracovaného
Planu vychovy a péce o dité, ktery je zaméfeny a pfizplsoben pro jednotlivé vékové skupiny a
odpovidajici stupen socialniho a mentalniho vyvoje déti ve skupiné. Plan vychovy a péée neni
striktni neménny program, muze se pruzné prizptsobit aktualnim potfebam déti. Plan vychovy je
zverejnén v prostorach DS.

V. Pobyt ditéte v détské skupiné

1. K pobytu déti v budové se vyuzivaji prostory uréené pro détskou skupinu. Pro pobyt venku se
vyuZiva dvorek vedle budovy, dale vefejné hfisté v sousedstvi a dal$i vhodné prostory k
prochazkam, pficemz pobyt déti venku je zavisly na poc¢asi. Divodem vynechani pobytu venku
mohou byt zejména silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi ¢i nepfimérené nizka nebo vysoka
teplota.

2. Do détské skupiny mize byt pfijato pouze zdravé dité. Zakonni zastupci - rodice nesméji do
détské skupiny umistovat déti, které byly jejich oSetfujicim lékafem vyloucené z pobytu v kolektivu,
¢i jsou nemocné infekEéni nemoci. Rodic je povinen Skolku informovat o onemocnéni ditéte
nakazlivou nemoci. Pecujici osoby détské skupiny maji pravo pozadovat od zdkonného zastupce -
rodie ditéte lékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas lékare s jeho navratem do
kolektivu déti (infekéni onemocnéni - lékaF, bézné onemocnéni — éestné prohlaseni). Poskytovatel
si v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité do détské skupiny
nepfijmout. Pfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v pripadé urazu, bude ditéti zajiét_éna,
naleZita péte a pomoc pecujici osobou DS, v pfipadé nutnosti bude kontaktovana Zdravotnicka
zachrann4 sluzba. Peéujici osoba détské skupiny bude ihned kontaktovat zakonného zastupce -
rodiée ditéte, ktery je povinen v co nejkratsi mozné dobé zajistit vyzvednuti ditéte z détske
skupiny.
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3. Pecujici osoba DS zodpovida za dité od doby, kdy dité prevezme od zakonného zastupce —
rodice (nebo povérené osoby) az do doby, kdy jej opét zakonnému zastupci - rodici (nebo
povérené osobe) preda.

4. Pokud si zakonny zastupce - rodi¢ nevyzvedne dité do konce provozni doby, bude kontaktovan
telefonicky. Pokud se nebude mozné spojit se zakonnym zastupcem - rodicem ditéte (nebo
povérenou osobou), dité zustava v péci pecujici osoby DS do doby, neZ se osoba odpoveédna za
jeho prevzeti ozve. Pecujici osoba téz kontaktuje reditelku DS, ktera bude fesit situaci.

V pripadé opakovani se této udalosti, bude toto jednani sankciovano, a to za kazdou zapocéatou
¢tvrthodinu 100 K& nebo muze byt divodem pro vylouéeni z DS.

5. Veskeré dulezité informace, v€etné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd.,
jsou vzdy véas oznamovany hlavné na nasténce umisténé v prostorach Satny.

VI. Zajisténi bezpecnosti déti

1. Pecujici osoba odpovida za dité od doby, kdy si dité pfevezme od zakonného zastupce, az do
doby, kdy je opét zdkonnym zastupcim nebo jimi povéfenym osobam predano. Proto je tieba dité
pecujici osobé predat, nenechavat je samotné v Satné, neposilat samotné do tfidy ani do zafizeni.
Vsichni, ktefi budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeni v evidencnim listé daného ditéte. Pokud
nebude povérena osoba evidovana, musi zakonny zastupce vyplnit a predat predem formular
Zadost o zménu vyzvedavajici osoby. Tento formulaf bude volné k dispozici v §atné budovy.

2. Rodice zajisti détem do zafizeni bezpeénou a protiskluzovou obuv. Nejmensim détem je vhodné
oble¢eni a obuti podepsat. Neni vhodné davat détem privésky, fetizky a prstynky z ddivodu Urazu,
ztraty ¢i poskozeni dané véci. Zafizeni neodpovida za ztratu nebo poskozeni hracky, kterou si dité
prineslo z domova. Déti jsou vedeny k ochrané majetku zafizeni. V pripadé poskozeni bude tato
zalezitost projednana s rodic¢i (zdkonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava nebo nahrada
§kody v co nejkrat§im terminu. Pokud se ditéti stane Uraz, osetfi jej uéitelka nebo zajisti odbornou
péci lékare — rodice jsou neprodlené informovani.

3. V8echny urazy jsou evidovany v knize Urazu.

4. Zafizeni ma uzavrenou smlouvu o pojisténi z provozni ¢innosti.

VII. Prava déti v détské skupiné

1. Pravo na duistojné chovani a jednani:

a) dité ma pravo na to, aby byla zachovana jeho lidska distojnost, osobni ¢est, dobra povést a
chranéno jeho jméno, nepouzivame proto zadné neuctivé ani degradujici projevy v piistupu k ditéti
b) pfi provozu v détské skupiné jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech
ditéte, je zakazano pouzivat viéi ditéti nepfiméfeny vychovny prostfedek nebo omezeni anebo
takové vychovné prostiedky, které se dotykaji distojnosti ditéte, nebo které jakkoli ohroZuji jeho
zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

2. Pravo na ochranu pfed diskriminaci:

a) dité ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou zneuZivani; v8echny déti maji stejna prava;
kazdé dité je respektovano jako jedineéna osobnost; nedélame rozdily mezi détmi v rase, barvé
pleti, pfesvédceni, vife.

3, Pravo na individualni pfistup:

a) dité ma pravo byt respektovano jako jedine¢na osobnost s vlastnimi potfebami. Zajistujeme
poskytovani péée o dité v détské skupiné v souladu s pfedem sjednanymi individualnimi
pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby.

4, Pravo na ochranu osobnich udaji:
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a) pracovnici jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o veskerych skutecnostech tykajicich se déti a
jejich rodicu; veskera dokumentace vedena pracovniky je zabezpeéena proti neopravnénému
nahlizeni a zneuziti treti osoby

b) veskeré poskytnuté Gdaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zakona &. 101/2000 Sb., o
ochrane osobnich udaji a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, a budou pouzity vyhradné
pro potreby détské skupiny.

VIIl. Zakladni povinnosti zakonnych zastupcu - rodicu déti

1. Pravidlo dodrzovani provozni doby:

a) rodiCe dodrzuji provozni dobu détské skupiny, sluzbu détské skupiny mize rodic

vyuzivat pouze ve dnech a hodinach, které ma nasmlouvané ve Smlouvé, &i na zakladé

osobni domluvy

b) rodic¢ ditéte ma povinnost vodit své dité do zafizeni ve stanoveném case a v

dohodnutém ¢ase je vyzvedavat bud sam, nebo jind osoba pifedem uréend, mimoradné

zmény rodi¢ pfedem nahlasi.

2. Pravidlo dodrzovani terminu plateb:

a) rodi€ ma povinnost hradit stanovené Uhrady za poskytnuté sluzby v daném terminu.

Skolné a stravné se bude hradit vzdy do 14. dne v mésici na zakladé obdrzené faktury.

Prvni platba se hradi vzdy pfed nastupem do $kolky. K této &astce si provozovatel vyhrazuje pravo
na kauci ve vysi 5000 K¢, ktera je po ukonceni dochazky vracena. Tato &astka se hradi pred
nastupem dochazky. Pokud se dité neadaptuje a je to diivod pro vypovézeni smlouvy, vstupni
kauce je vracena v pIné vysi.

V pfipadg, ze nasledné neni dochazka zahajena, tato kauce propada provozovateli.

Pokud rodi¢ neuhradi astku za poskytované sluzby v terminu i pfes upozornéni,

poskytovatel muZe od smlouvy odstoupit.

3. Pravidlo pro odhlaSovani a pfihlasovani sluzby:

a) rodi¢ je povinen plnit a pouZivat elektronicky dochazkovy systém ditéte, ktery je

soucasti a podminkou provozu DS. KaZdé dité ma svou identifikaéni kartiéku, ktera

prokazuje evidenci ditéte v den dochazky — pfichod — odchod. KaZdy rodi¢ je seznamen a dle
potreby proskolen dle danych instrukci s rezervaénim systémem.

b) rodi¢ je povinen Fadné a pfedem omluvit nepfitomnost ditéte v détské skupiné v online systému
Skolky a dale s touto skutecnosti obeznamit pani feditelku na telefonnim &isle: 776 153 776 nebo
na telefonnim Cisle Skolky 777 144 090. Stejné duleZité je nahlasit pfedem navrat ditéte do
zafizeni.

¢) absence ditéte v détské skupiné po dobu del$i nez 2 tydny bez jeho omluvy rodiéem je
povazovana za poru$eni pravidel provozu.

d) Uhrada sluzeb v pfipadé nemoci: Po doloZeni Iékaiské zpravy o nemoci ditéte ma zakonny
zastupce narok na 50% nahrady ze stanovené dochazky. Pfi nemoci, delsi ne jeden mésic, se
Skolkovné snizuje na 50% z ceny dochazky bez naslednych nahrad za toto obdobi. Vymény dnd
nejsou mozné. Pred zaCatkem nového mésice se da dochazka rozsifit & upravit, pokud to e

v détské skupiné pro toto rozsifeni volna kapacita. V pfipadé piné kapacity vam bude rezervacni
systém hlasit uvolnéni mista, které vy maZete nasledné vyuzit.

3) Rodice se zavazuiji k Uhradé sluzeb s predstihem 1.mésice, na zakladé vystavené faktury a jeji
splatnosti.

e) povinnosti rodice je pfivést dité do skupiny pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery

neni zdrojem nakaZeni ostatnich déti ve skupiné (napf. infekéni, respiraéni nebo

stfevni onemocnéni).

f) rodi¢ je povinen neprodlené nahlasit zmény udaijti tykajicich se rodice &i ditéte
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IX. Zakladni povinnosti poskytovatele

1. Poskytovatel se zavazuje dodrzovat mi¢enlivost a dbat na ochranu osobnich a citlivych Gdaju
déti i jejich rodi€u vyuzivajici Sluzbu v détské skupiné.

2. Pied zahajenim poskytovani Sluzby uzavira se zakonnym zastupcem - rodicem pisemnou
.Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v Détské skupiné Listek".

3. Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti v elektronickém dochazkovém systému.

4. Poskytovatel zpracovava a zajistuje dodrzovani planu vychovy a péce o dité, rozvoje
schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte se zamérenim na formovani osobnosti ditéte a
fyzicky a psychicky vyvoj ditéte a zpristupnit je v prostorach, v nichz je sluzba poskytovana.

5, Pedujici osoby détské skupiny jsou odborné zplsobilé osoby, které jsou

pfizpusobeny poétu déti v DS. Odborna zpusobilost pecujici osoby je zajisténa v souladu se
zakonem

€.247/2014 Sb. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitr détské skupiny i mimo prostory détské
skupiny je pecujici osoba proskolena v oblasti BOZP a PO a Kurzem prvni pomoci.

6. Pecuijici osoby détské skupiny nepouzivaji vuci ditéti nepfiméreny vychovny prostiedek nebo
omezeni, Zadné vychovné prostiedky, které se dotykaji dustojnosti ditéte nebo které jakkoli
ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. Poskytovatel pozaduje po zakonnych zastupcich - rodicich za poskytnuté sluzby sjednanou
uhradu a dodrzovani pravidel.

X. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcu a pracovniki détské skupiny

1. Rodice dodrzuji stanovenou organizaci provozu détské skupiny a jeji vnitini rezim

2. Rodice se fidi $kolnim fadem

3. Dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci détské skupiny, s jinymi détmi a rodici dochazejici
do détské skupiny pravidla sluSnosti a vzajemné ohledupinosti.

4. VVzajemné vztahy mezi uciteli, détmi a rodici jsou zaloZeny na zakladé oboustranné divéry a
otevienosti, vstficnosti, porozumeéni, respektu a ochoté spolupracovat. Spoluprace funguje na
zakladé partnerstvi.

5. Privitame jakykoliv zpusob spoluprace, vase navrhy a pfipominky formou konzultaénich hodin éi
emailem na info@miniskolkalistek.cz

XI. Hygienicky rezim détské skupiny

V kuchyni jsou umistény kontejnery pro tfidény a smésny odpad, ktery je pravidelné 1x tydné
vynasen. Pravidelny uklid prostor je zajistén denné. Prani ruéniku je zajistovano 1x tydné, prani
lozného pradla je zajistovano 1x za 3 tydny. Prostory odpovidaji hygienickym a

protipozarnim predpisum. Preventivni protipozarni kontrola probiha pravidelné 1x za rok. Kontrola
hasicich pfistroju probiha 1 x za rok externi firmou nabizejici servis pozarnich sluzeb. Mame

k dispozici lékarnicku, ktera je dle potfeby ihned doplfiovana a 1x roéné kontrolovana. Veskeré
elektrické spotrebice jsou pravidelné revidovany a kontrolovany podle zakonnych norem. Vdechny
prostory vyuzivané pro praci s détmi a sluzby, jakoZ i provozni zazemi zafizeni jsou fadné
zkolaudované a vyuzivané v souladu s kolaudaénim rozhodnutim.
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Xll. Ukonceni umisténi ditéte v détské skupiné

1. K ukonéeni Smlouvy dochazi vypovédi obou smiuvnich stran bez udani divodu, a to pisemnou
vypoveédi s vypovédni lhitou 2 mésice, ktera pocina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po
doruceni pisemné vypovédi druhé smiuvni stran& nebo dle dohody s poskytovatelem.

2. Poskytovatel miize odstoupit od Smlouvy v pfipadé, ze:

a) zakonny zastupce je i pfes predeslé upozornéni v prodleni s Uhradou mésiéni platby za
poskytované sluzby

b) dite bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité po dobu delsi nez dva tydny negerpa

sluzby sjednané Smiouvou s rodici

¢) zakonny zastupce porusi své povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy jinym zavaznym
zpusobem.

3. Zakonny zastupce mUzZe odstoupit od Smlouvy s Géinnosti od doruéeni pisemného odstoupeni
druhé smluvni strané v pfipadé, Ze poskytovatel porusi své povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy,
4.Smlouva muizZe byt ukonéena téZ dohodou smluvnich stran.

Xlll. Zavérecna ustanoveni

1. Timto provoznim fadem Sluzby nejsou dotéena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpisu.

2. Poskytovatel je opravnén tento provozni fad jednostranné doplfiovat nebo upravovat.
3. Aktualni znéni tohoto provozniho Fadu je zvefejnéno v prostorach détské skupiny.

4. Tento provozni fad je platny a Géinny od 15.7.2023

Griviis

'Amatystové 165/1
y 153 00 Praha 16
IC: 06349234

V Radotiné dne

Veronika Randova — statutarni zastupce VWV, z. s.




